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Animateur.trice d’Espace Emploi Formation 
au sein des Points Paris Emploi des 10ème et 18ème  

En Contrat à Durée Indéterminée 
Référence :  PPE/AEEF/PPE/1123 

 

 

 

 

 

Acteur de l’emploi du territoire parisien, l’association Ensemble Paris Emploi 

Compétences (EPEC) développe des actions structurantes dans la gestion territoriale 

de l’emploi et des compétences et le rapprochement de l’offre et de la demande 

d’emploi. L’association vise l’émergence et la pérennisation d’actions innovantes, 

dans une logique de décloisonnement des approches d’insertion, d’emploi, de 

responsabilité sociale des entreprises et de gestion des ressources humaines. 

 

L’animateur.rice d’espace emploi formation fait partie de l’équipe d’animation des 

Points Paris Emploi 10ème et 18ème de l’EPEC. Ce service « porte d'entrée » est ouvert à 

tous les Parisiens en recherche d'un emploi ou d’une évolution professionnelle, sans 

condition de statut sur le marché du travail. Autrement dit, le lieu où se rendent 
spontanément les Parisiens ayant des besoins ou questions en matière d'emploi, de 

formation et de création d’entreprise pour avoir des informations et des conseils utiles 

et immédiats sur ces questions, mais aussi sur les lieux et les acteurs pouvant leur 

apporter un soutien, les événements organisés sur le territoire… 

 

Les missions l’Animateur.rice d’espace emploi formation au sein des PPE10/18 : 

 

 Information et conseil personnalisé en recherche d’emploi et de formation en 

contribution et en renfort auprès de l’équipe des AAIO 

 Orientation sur les dispositifs interne à l’EPEC mais également sur les offres de 

service présente sur le territoire parisien et vers les dispositifs du service Public 

de l’Emploi 

 Orientation vers les permanences et ateliers mensuels des PPE10/18 et de la 

Cité des Métiers 

 Prise de contact avec les partenaires pour confirmer les orientations et assurer 

ainsi le passage de relai collaboratif autour des personnes 

 Travail en binôme avec le conseiller numérique des PPE 10/18 

 Conception et animation d’ateliers sur les outils et démarches de recherche 

d’emploi  

 Préparation de candidats aux sessions de recrutements et forums emploi 

locaux 

 Etre en veille constante sur les opportunités d’emploi, de formation et les 

dispositifs d’accompagnement sur le territoire en collaboration avec l’équipe 

des AAIO 
 

  

Emploi repère : Chargé de documentation 

Cotation : 8 

Indice professionnel : 430 à 460 



Sur ce poste, l’Animateur.rice d’espace emploi formation met en œuvre les 

compétences suivantes : 

 Conduire un entretien d’information, d’orientation et d’appui aux démarches 

 Aider la personne à formaliser un objectif précis en regard de sa demande 

 Poser un diagnostic et formaliser un plan d’action adapté et personnalisé 

 Soutenir les premières démarches si nécessaires 

 Organiser son propre travail et mettre un cadre favorable pour l’usager 
 

Profil : 

 Avoir une formation et/ou expérience dans l’insertion  

 Démontrer une posture valorisante auprès des usagers 

 Apporter des réponses de qualité aux demandes des usagers 

 Avoir la capacité de travailler en équipe 

 Maîtriser les techniques de communication orales, écrites et numériques 

 Utiliser régulièrement et professionnellement les logiciels Word/Excel et 

Outlook 

 Avoir un projet professionnel en lien avec l’insertion sociale et professionnelle 

 Connaître l’écosystème parisien en matière d’emploi et de la formation serait 

un plus 

 

Nature du contrat : Contrat à durée indéterminée 

Prise de poste immédiate 

 

Rémunération : 25k€ à 27k€ selon expérience 

 

Lieux de travail : Paris 10ème -  Paris 18ème  

 

CCN des Missions Locales et PAIO appliquée. 

 

Avantages : 

 Tickets restaurant 

 Prévoyance prise en charge à 100% par l’employeur 

 12 jours de RTT 

 30 jours de congés 

 4 jours offerts 

 Prime de fin d’année 

 

 

Pour postuler : 

 

Envoyez votre CV et votre lettre de motivation par email à l’adresse :  

recrutement@epec.paris 

Seules les candidatures envoyées par ce biais seront prises en compte 

 

Indiquer IMPERATIVEMENT la référence PPE/AEEF/PPE/1123 en objet de votre mail. 

mailto:recrutement@epec.paris

